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                                                          РАЗДЕЛ 1.
                                             РЕШЕНИЯ СЕССИЙ

                                             СОВЕТ   ДЕПУТАТОВ
                                     НОВОТРОИЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА
                                          КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА
                                        НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                    (пятого созыва)
                                                       Р Е Ш Е Н И Е
                                  ( сорок третьей  внеочередной сессии)
      31.05.2019г                                                                                               № 43/179
О внесении изменений в решение сессии от  26.12.2018г. № 38/163
«О бюджете  Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области на 2019годи  плановый период 2020-2021 годов»
     В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом  Новосибирской области, Положением  « О бюджетном  процессе в муниципальном образовании Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области»
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области,
 РЕШИЛ:
1.Внести изменения в доходную часть бюджета Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области на 2019г. (приложение №1) .
2.Внести изменения в расходную часть бюджета Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области на 2019г (приложение №2).
3.Установить характеристики бюджета Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области на 2019г :
общий объем доходов в сумме 10371440,00 руб ;
общий объем расходов в сумме 10545406,74 руб ;
дефицит бюджета   173966,74руб.
4.Направить решение  Главе Новотроицкого сельсовета  Колыванского района Новосибирской области для подписания и опубликования в издании «Бюллетень органов местного самоуправления Новотроицкого сельсовета».
5.Решение вступает в силу с момента его опубликования. 
6.Контроль за исполнение решения возложить на постоянную депутатскую комиссию по бюджетной, налоговой,  финансово-кредитной политике, муниципальной собственности. 

Глава Новотроицкого сельсовета                           Председатель Совета депутатов
                                                                                   Новотроицкого сельсовета
Колыванского района                                               Колыванского района
Новосибирской области                                           Новосибирской области

_________________Г.Н.Кулипанова                                     __________А.Р.Газизов


Доходная часть бюджета
Новотроицкого сельсовета  Колыванского района Новосибирской области
на 2019 год
                                                                                                                                                         таблица 1 


	наименование показателей
	коды классификации
	2019 год
	изменения
	к исполнению

	Доходы бюджета - всего
	
	9991,4
	
	10371,4

	Налоговые и неналоговые доходы
	000 1 00 00000 00 0000 000
	2070,9
	
	2070,9

	Налоги на прибыль, доходы 
	000 1 01 00000 00 0000 000
	264,9
	
	264,9

	Налог на доходы физических  лиц с доходов,  источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227,227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа    (перерасчеты,   недоимка   и    задолженность     по соответствующему    платежу,     в том   числе по    отмененному)
	

182 1 01 02010 01 1000 110
	


264,9
	
	


264,9

	Налоги на товары (работы,услуги),реализуемые на территории РФ
	000 103 00000 00 0000 000
	907,9
	
	907,9

	Акцизы по подакцизным товарам (продукции),   производимым   на
 территории Российской Федерации
	000 1 03 02000 01 0000 110
	907,9
	
	907,9

	Доходы   от   уплаты   акцизов   на дизельное топливо, подлежащие   распределению   между     бюджетами субъектов    Российской    Федерации   и     местными бюджетами    с    учетом     установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные   бюджеты
	100  1 03 02231 01 0000 110
	391,4
	

	391,4

	Доходы от уплаты   акцизов   на   моторные масла для дизельных и (или)   карбюраторных     (инжекторных ) двигателей,    подлежащие    распределению     между бюджетами    субъектов   Российской   Федерации    и местными    бюджетами    с   учетом     установленных дифференцированных    нормативов    отчислений    в местные    бюджеты
	100  1 03 02241 01 0000 110
	2,8
	
	2,8

	 Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие    распределению    между     бюджетами субъектов     Российской    Федерации     и    местными бюджетами      с      учетом              установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные    бюджеты
	100  1 03 02251 01 0000 110
	580,7
	
	580,7

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие    распределению    между     бюджетами субъектов     Российской    Федерации     и    местными бюджетами      с      учетом              установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные    бюджеты
	100  1 03 02261 01 0000 110
	-67,0
	
	-67,0

	Единый сельскохозяйственный налог
	000 105 00000 00 0000 000
	4,5
	
	4,5

	Единый сельскохозяйственный налог
	182 105 0301001 2100 110
	4,5
	
	4,5

	Налоги на имущество 
	000 1 06 00000 00 0000 000
	889,6
	
	889,6

	Налог на имущество физических лиц
	182 1 06 01000 00 0000 110
	35,6
	
	35,6

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенных в   границах сельских  поселений (сумма платежа    (перерасчеты,   недоимка   и    задолженность     по соответствующему    платежу,     в том   числе по    отмененному) 
	182 1 06 01030 10 1000 110
	35,6
	
	35,6

	Земельный налог 
	000 1 06 00000 00 0000 000
	854,0
	
	854,0

	Земельный налог с организаций 
	000 1 06 06030 00 0000 110
	665,8
	
	665,8

	Земельный налог с организаций,  обладающих земельным участком,   расположенным  в границах сельских поселений  (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность   по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	182 1 06 06033 10 1000 110
	664,4
	
	664,4

	Земельный налог с организаций,  обладающих земельным участком,   расположенным  в границах сельских поселений  
	182106 0633 10 2100110
	1,4
	
	1,4

	Земельный налог с физических лиц 
	000 1 06 06040 00 0000 110
	188,2
	
	188,2

	Земельный налог с физических лиц,   обладающих земельным участком,   расположенным  в границах сельских поселений  (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность   по соответствующему платежу, в том числе по отмененному)
	182 1 06 06043 10 1000 110
	188,2
	
	188,2

	Государственная пошлина
	000 108 00000 00 0000 000
	4,0
	
	4,0

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскимиучреждениямиРФ)
	182 108 04020 01 1000 110
	4,0
	
	4,0

	Безвозмездные поступления
	000 2 00 00000 00 0000 000
	7920,5
	+380,0
	8300,5

	Безвозмездные поступления  от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	000 2 02 00000 00 0000 000
	7945,7
	
	7945,7

	Дотации  на выравнивание  бюджетной обеспеченности 
	000 2 02 15001 00 0000 150
	2352,3
	
	2352,3

	Дотации бюджетам сельских  поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности 
	005 2 02 15001 10 0000 150 
	2352,3
	
	2352,3

	Прочие субсидии бюджетам сельских  поселений
	005 2 02 29999 10 0000 150
	0
	+380,0
	380,0

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	005 2 02 30000 00 0000 150
	92,8
	
	92,8

	Субвенции  бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	005 2 02 30024 10 0000 150
	0,1
	
	0,1

	Субвенции бюджетам сельских  поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	005 2 02 35118 10 0000 150
	92,7
	
	92,7

	Иные межбюджетные трансферты бюджетам сельских поселений
	005 2 02 40000 10 0000 150
	5475,48
	
	5475,48

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	005 2 02 49999 10 0000 150
	5456,8
	
	5456,8

	Иные межбюджетные трансферты на обеспечение мероприятий по оснащению жилых помещений автономными дымовыми пожарными извещателями в которых проживают семьи,находящиеся в опасном социальном положении и имеющие несовершеннолетних детей, а также малоподвижные одинокие пенсионеры и инвалиды  
	005 2 02 49999 10 0000 150
	18,6
	
	18,6







Распределение бюджетных ассигнований на 2019 год
 по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов 
бюджета Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области


                                                                                                                                           таблица1
	  Наименование
	РЗ
	ПР
	КЦСР
	ВР
	тыс. руб.

	Расходы бюджета - всего
	
	
	
	
	10545,4

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	3865,5

	Функционирование    высшего    должностного 
лица   субъекта   Российской   Федерации    и муниципального   образования 
	01
	02
	
	
	688,6

	Расходы на обеспечение функционирования  должностного лица муниципального образования
	01
	02
	99.0.00.1001.0
	
	596,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	99.0.00.1001.0
	100
	[bookmark: _GoBack]596,3

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов
	01
	02
	99.0.00.1001.0
	120
	596,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	99.0.00.7051.0
	100
	91,4

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов
	01
	02
	99.0.00.7051.0
	120
	91,4

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	99.0.00.S051.0
	100
	0,9

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов
	01
	02
	99.0.00.S051.0
	120
	0,9

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов  Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	2992,5

	Расходы на обеспечение  выполнения функций муниципальных органов власти
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	
	1631,7

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными ) органами , казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	100
	847,6

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	120
	847,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	200
	810,2

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	240
	810,2

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	800
	62,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей 
	01
	04
	99.0.00.1003.0
	850
	62,0

	Расходы на выплаты по оплате труда работников государственных органов
	01
	04
	99.0.00.7051.0
	
	1260,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными ) органами , казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	99.0.00.7051.0
	100
	1260,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов
	01
	04
	99.0.00.7051.0
	120
	1260,0

	Расходы на обеспечение  выполнения функций муниципальных органов власти
	01
	04
	99.0.00.S051.0
	
	12,7

	Расходы на обеспечение  выполнения функций муниципальных органов власти
	01
	04
	99.0.00.S051.0 
	100
	12,7

	Расходы на обеспечение  выполнения функций муниципальных органов власти
софинансирование 1%
	01
	04
	99.0.00.S051.0
	120
	12,7

	Осуществление полномочий по решению вопросов в сфере административных нарушений
	01
	04
	99.0.00.7019.0
	
	0,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	99.0.00.7019.0
	200
	0,1

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	99.0.00.7019.0
	240
	0,1

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	19,3

	Расходы на обеспечение функций контрольно-счетного органа
	01
	06
	99.0.00.1004.0
	
	19,3

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	99.0.00.1004.0
	500
	19,3

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	99.0.00.1004.0
	540
	19,3

	Резервные  фонды
	01
	11
	
	
	30,0

	Резервный фонд администрации муниципальных образований
	01
	11
	99.0.00.1008.0
	
	30,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	11
	99.0.00.1008.0
	800
	30,0

	Резервные средства
	01
	11
	99.0.00.1008.0
	870
	30,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	535,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	99.0.00.1208.0
	200
	135,0

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	99.0.00.1208.0
	240
	135,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	99.0.00.7037.0
	200
	380,0

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	13
	99.0.00.7037.0
	240
	380,0

	Софинансирование
	01
	13
	99.0.00.S037.0
	200
	20,0

	Софинансирование
	01
	13
	99.0.00.S037.0
	240
	20,0

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	92,7

	Мобилизационная  и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	92,7

	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют  военные комиссариаты ,за счет средств федерального бюджета
	02
	03
	99.0.00.5118.0
	
	92,7

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02
	03
	99.0.00.5118.0
	100
	88,1

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	02
	03
	99.0.00.5118.0
	120
	88,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	99.0.00.5118.0
	200
	4,6

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	99.0.00.5118.0
	240
	4,6

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	09
	
	
	50,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	99.0.00.1006.0
	
	50,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	03
	09
	99.0.00.1006.0
	200
	50,0

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03
	09
	99.0.00.1006.0
	240
	50,0

	Обеспечение пожарной безопастности
	03
	10
	
	
	19,6

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	03
	10
	9900070330
	200
	18,6

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	03
	10
	9900070330
	240
	18,6

	софинансирование
	03
	10
	99000S0330
	240
	1,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	989,3

	Содержание автомобильных дорог
	04
	09
	99.0.00.1216.1
	
	    989,3

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	99.0.00.1216.1
	200
	989,3

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	99.0.00.1216.1
	240
	989,3

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	827,8

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	787,8

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	99.0.00.1400.0
	
	196,8

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	05
	99.0.00.1400.0
	200
	196,8

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	99.0.00.1402.0
	
	591,0

	Иные бюджетные ассигнования
	05
	02
	99.0.00.1402.0
	200
	591,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	20,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	05
	03
	99.0.00.1503.0
	200
	20,0

	Культура, кинематография
	08
	
	
	
	4238.0 

	Культура
	08
	01
	
	
	4238.0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	99.0.00.1011.0
	200
	91,5

	Иные закупки товаров, работ  и услуг  для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	08
	01
	99.0.00.1011.0
	240
	91,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	08
	01
	99.0.00.7051.0
	100
	4105,3

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	08 
	01
	99.0.00.7051.0
	110
	4105,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций  государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
софинансирование 1%
	08
	01
	99.0.00.S051.0
	100
	41.2

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений   софинансирование 1%
	08 
	01
	99.0.00.S051.0
	110
	41.2

	Социальная политика
	10
	01
	
	
	82.5

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	99.0.00.1710.0
	
	82.5

	Доплаты к пенсиям муниципальных  служащих
	10
	01 
	99.0.00.1710.0
	
	82.5

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	10
	01
	99.0.00.1710.0
	300
	82.5

	Публичные нормативные социальные  выплаты гражданам
	10
	01
	99.0.00.1710.0
	310
	82.5




                                                                    РАЗДЕЛ 2.
                                                            ПРАВОВЫЕ АКТЫ

[bookmark: Par0]АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОТРОИЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
         от  04.06.2019                                                    № 69

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», администрация Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в издании «Бюллетень органов местного самоуправления Новотроицкого сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации  Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области в сети «Интернет».
   


Глава Новотроицкого сельсовета  
Колыванского района
Новосибирской области                                                Г.Н. Кулипанова


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Новотроицкого сельсовета 
Колыванского района
Новосибирской области
 от 04.06.2019  № 69



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги но предоставлению участка земли для погребения умершего
                                  I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению участка земли для погребения умершего (далее -муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги
2.1 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: супруг, близкие родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители: родные братья и родные сестры, внуки, дедушка, бабушка), иные родственники либо законный представитель умершего, а при отсутствии таковых иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированная служба по вопросам похоронного дела, их уполномоченные представители (далее - заявители).
3. Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги
3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы органа, предоставляющего услугу, размещена на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области в сети «Интернет» по адресу http://novotroitsky.nso.ru/    , в ФГИС«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
4.1     Наименование муниципальной услуги: предоставление участка земли для погребения умершего.
5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу
5.1. Муниципальная, услуга предоставляется администрацией Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области но месту нахождения места погребения, на территории которого планируется осуществить погребение умершего.
Органы и (или) организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
- органы записи актов гражданского состояния;
-   медицинские организации (иные лица),   уполномоченные на выдачу медицинских свидетельств о смерти;
-  органы внутренних дел - в случае погребения умерших, личность которых не установлена.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
6.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления о предоставлении участка земли для погребения умершего либо об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
                7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Общий: срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 1 дня со дня обращения за муниципальной услугой.
7.2. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день со дня принятия решения о предоставлении участка земли для погребения либо решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
8.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи е предоставлением муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен на официальном сайте   администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района
Новосибирской области в сети «Интернет» по адресу :http://novotroitsky.nso.ru/    , в ФГИС
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме.
9.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
заявление по форме, установленной приложением к Административному регламенту;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
КОПИЯ медицинского свидетельства о смерти  или свидетельства о смерти умершего с приложением их подлинников для сверки;
копии документов, подтверждающих родство с умершим (предоставляются родственниками умершего);
копии документов, подтверждающих полномочия законного представителя (предоставляются законными представителями);
копия документа, подтверждающего волеизъявление умершего об осуществлении погребения его тела (останков) или праха конкретным лицом (предоставляются лицами, взявшими на себя обязанность осуществить погребение умершего);
справка о кремации (для захоронения урны с прахом;;
согласие органов внутренних дел на погребение умерших, личность которых не установлена;
разрешение на перевозку тела (останков) умершего, а также проездных документов, включая документы на пересечение государственных границ (в случае смерти на территории иного населенного пункта или на территории иностранного государства).
В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению дополнительно прилагается копия документа, подтверждающего права (полномочия) представителя заявителя.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти Новосибирской области, федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме.
10.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов и  организаций,  истребуемых сотрудниками
администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области самостоятельно, отсутствуют.

11. Указание на запрет требовать от заявителя
11.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1)  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
2)  представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) осуществления действий, в том числе согласовании, необходимые дли получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
12.1, Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги
13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 9.1 Административного регламента;
наличие в представленных документах повреждений, исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги
14,1. Услуги, включенные в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
15.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, и при получении результата
предоставления муниципальной услуги
16.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
17.1. Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя (при личном обращении); в день поступления письменной корреспонденции (почтой), в день поступления запроса через электронные каналы связи.
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.
18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга
18.1. Требования к помещениям администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную услугу:
В администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской  области обеспечивается:
осуществление приема заявителей в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах), которые включают в себя места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей;
соответствие помещений администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности;
оборудование присутственных мест доступными местами общего пользования (туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами;
беспрепятственный доступ для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
стендами с информацией для заявителей об услугах,  предоставляемой администрацией муниципального образования;
вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений; средствами оказания первой медицинской помощи.
18.2. Требования к местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
Места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны, соответствовать комфортным условиям для заявителей.
Места для ожидания в очереди, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания и мест для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием.
Места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.
18.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги.
Визуальная текстовая информация, размещаемая на информационных стендах, обновляется по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений.
Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах.
обеспечивавших свободный доступ к ним. При изготовлении информационных материалов для стендов используется шрифт limesNewRoman размером не менее 14.
18.4. Требования к местам для приема заявителей.
В помещениях администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области выделяются помещения для приема заявителей.
При нахождении двух специалистов, ведущих прием, в одном помещении, рабочее место каждого специалиста отделяется перегородками.
Кабинеты для приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
времени перерыва на обед.
Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством.
Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.
19. Показатели доступности и качества муниципальной услуг
19.1. Показателем доступности муниципальной услуги является обеспечение следующих условий:
пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания , администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее - место предоставления муниципальной услуги);
беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика);
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
информационные таблички (вывески) размещаются рядом со входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям, дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями, предусматривается дублирование необходимой звуковой и зрительной информации;
оснований для получения муниципальной услуги е указанием причин.
19.2. Показателями качества муниципальной услуги являются своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистом 1 раз, продолжительность взаимодействия составляет не более 45 минут.
20.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

20.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, отсутствуют
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
21. Прием документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
21.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем документов, указанных в пункте 9.1 Административного регламента.
При принятии документов специалист администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее - специалист) проверяет: 
1) наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и. правильность оформления заявления;
2) соответствие представленных документов следующим требованиям: документы,  в установленных законодательством случаях, удостоверены
уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии);
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства написаны полностью:
в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
При принятии документов, представленных заявителем лично, специалист:
1) сверяет оригиналы и копии документов, если их верность не засвидетельствована в установленном порядке, заверяет копии документов своей подписью, заверяет оригиналы документов и возвращает их заявителю;
2) оказывает помощь заявителю в оформлении нового заявления, в случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3) заполняет расписку о приеме заявления, заявителя в двух экземплярах. Один экземпляр расписки передает заявителю. Второй экземпляр расписки приобщает к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги,  и  формирует личное дело заявителя, которое подлежит хранению в течение  5  лет  с  момента   прекращения   предоставления   муниципальной услуги.
В случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям специалист информирует заявителя (представителя заявителя) о возможности принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае не устранения обнаруженных несоответствий.
В случае представления документов представителем заявителя специалист проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя.
Результатом выполнения административной процедуры является прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в день приема заявления и прилагаемых к нему документов.
Суммарная длительность административной процедуры приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
22. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
22.1.Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
22.2. Основанием для начала административной процедуры является прием специалистом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и внесение записи в журнал регистрации заявлений в день приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В течение 1 дня со дня внесения записи о заявителе в журнал регистрации заявлений специалист: готовит и подписывает у главы администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области постановление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Постановление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично либо направляется заявителю по почте не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.
Постановление о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подшивается специалистом в личное дело.
Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 1  день с момента обращения за предоставлением муниципальной
услуги.
23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной
услуги документах
23.1.    Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, получившего решение о предоставлении муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
23.2.    Срок прохождения административной процедуры не должен превышать 1 дня со дня регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
23.3.  Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в них выявлены несоответствия прилагаемых к заявлению документов.
23.4.   Результатом административной процедуры является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в течение 1 дня после истечения срока, указанного в п. 24.2, в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Результат административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок вручается заявителю лично либо направляется заявителю по почте в течение 1 дня после истечения срока, указанного в п. 24.2.
IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными
служащими положений Административного регламента и принятием
решений ответственными должностными лицами, муниципальными
служащими
24.1.   Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных Административным регламентом, осуществляется главой администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области.
24.2.   Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Новосибирской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных Административным   регламентом,   и   принятием   в   ходе   ее   предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
25.Порядок и периодичность осуществления плановых н внеплановых
проверок полноты н качества предоставлении муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
25.1.  Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принята решений об устранении соответствующих нарушений администрацией Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области приводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуга.
Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, полугодовых, годовых планов работы, утверждаемых главой администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области.
Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.
25.2.  Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области формируется комиссия в состав которой включаются специалисты администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области.
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки н указываются предложения по их устранению.
Справка подписывается всеми членами комиссии.
В случае проведении внеплановой проверки по конкретному письменному, устному обращению, но обращению, поступившему в форме электронного документа, в течение 30 дней со дня его регистрации в администрации  Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области обратившемуся направляется информация о результатах проверки. Данная информация подписывается лицом, в полномочия которого входит рассмотрение поставленных в обращении вопросов.
Ответ на устное и письменное обращения направляется по в письменной форме по почтовому адресу, указанному а обращении.
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
25.3.  Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год.
26. Ответственность муниципальных служащих н должностных дни за
решении и Действии (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
в ходе предоставленная муниципальной услуги

26.1. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций
27.1. Граждане вправе обращаться лично (устно), а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в письменной форме или в форме электронного документа в адрес администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области и ее должностных лиц с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Новосибирской области, положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование администрации муниципального образования, либо фамилию, имя, отчество главы муниципального образования, либо его должность, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
В обращении в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.
В течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района  Новосибирской области
обратившимся направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений н действий (бездействия) администрации (наименование муниципального образования) Новосибирской области, должностных лиц, муниципальных служащих
28.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
29.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования, должностного лица либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области,  должностного лица администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
30. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  в  администрацию   Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области.
Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области подаются главе муниципального образования.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, должностного лица, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта
администрации муниципального образования(   http://novotroitsky.nso.ru/        ), ЕПГУ
(http://do.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
30.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
30.3.   Жалоба, поступившая в администрацию Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
30.4.   По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, . возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
30.5. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
30.6.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
30.7.  Если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица, направившего жалобу, или почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации муниципального образования, муниципального служащего, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение жалобы, о чем в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если фамилия заявителя - физического лица и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению.
Если текст жалобы не позволяет определить суть жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, па который заявителю неоднократно давались письменные ответы в письменной форме но существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принимать решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы уведомляется заявитель, направивший жалобу.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса но может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным .законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных и жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию муниципального образования.
Работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в форме, предусмотренной пунктом 30.4 настоящего Административного регламента.
30.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
















В администрацию 
Новотроицкого сельсовета 
Колыванского района 
Новосибирской области
от________________
Ф.И.О. 

(последнее - при наличии) заявителя
ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление участка земли для погребения умершего
Прошу выделить участок земли на кладбище (наименование) для погребения умершего
(гроб или урна с прахом)                                       ___________              
                Ф.И.О. (последнее - при наличии) умершего полностью
                                                                 ___________              
Захоронение будет произведено «____»____   ______20__г. в________ч.
дата и время захоронения умершего Приложение:
1)_________________________________________________________________
прилагаемые к заявлению документы
2)_________________________________________________________________
3)________________________________________________________________
Ф.И.О. (отчество - при наличии) заявителя полностью с порядком работы и содержания общественных кладбищ (наименование муниципального образования) Новосибирской области ознакомлен(а).



Ф.И.О.   (последнее при наличии),
 подпись заяви















                                                                         РАЗДЕЛ 3.
ОФИЦИАЛЬНЫЕ СООБЩЕНИЯ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ


Полномочия органов местного самоуправления в сфере организации похоронного дела и содержания мест захоронения

	К вопросам местного значения сельских поселений относится организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения. (Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации").  Названные полномочия органов местного самоуправления раскрываются в Федеральном законе от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле».
	На законодательном уровне были установлены гарантии погребения с учетом прижизненного волеизъявления лица и пожелания его родственников. Закон «О погребении и похоронном деле» закрепляет также гарантии предоставления материальной и иной помощи для погребения умерших, достаточно подробно регулирует вопросы по организации мест погребения с учетом требований земельного, экологического и санитарного законодательства. Он устанавливает основы похоронного дела как самостоятельного вида деятельности.
	Органам местного самоуправления принадлежат полномочия по организации и содержанию мест погребения, установлению порядка предоставления ритуальных услуг, определению стоимости гарантированного перечня услуг по погребению и др.
	Участок земли для погребения на общественном кладбище предоставляется органом местного самоуправления бесплатно. Размер бесплатно предоставляемого участка земли для погребения умершего на территориях кладбищ (за исключением Федерального военного мемориального) устанавливается органом местного самоуправления таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же участке земли умершего супруга или близкого родственника.
	Правила содержания мест погребения устанавливаются органами местного самоуправления. На них, кроме того, возлагается обязанность в случае нарушения санитарных и экологических требований приостановить или прекратить деятельность на месте погребения и принять меры по устранению допущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия на окружающую природную среду и здоровье человека, а также по созданию нового места погребения.
	Одним из основных полномочий органов местного самоуправления районов, поселений и городских округов в рассматриваемой сфере является организация похоронного дела. Органы местного самоуправления создают специализированные службы, которые уполномочены оказывать услуги по погребению, включенные в гарантированный перечень услуг, на безвозмездной основе (статья 25 Закона о погребении). Порядок  деятельности данных служб определяется органами местного самоуправления.
	Статья 25 Закона о погребении не предусматривает, что субъектный состав участников рынка ритуальных услуг ограничивается созданием специализированных служб, а также не устанавливает, что иные хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели) лишены права заниматься деятельностью по организации похорон и предоставлению связанных с ними услуг.
	В соответствии со ст. 9 Федерального закона  «О погребении и похоронном деле» супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:
-  оформление документов, необходимых для погребения;
- предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;
- перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);
 - погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом).
	Законом не предусмотрено бесплатное оказание услуг, связанных с подготовкой тела умершего к погребению (оказание косметических услуг, одевание тела и т.д.).
	Также не входит в гарантированный перечень услуг, предоставляемых на безвозмездной основе, копка могилы на кладбище. Копка могилы может осуществляться специализированной службой по вопросам похоронного дела, любыми хозяйствующими субъектами в указанной сфере либо самими гражданами.  Навязывание данных услуг специализированной организацией под видом платного предоставления подготовленного места для погребения является незаконным.
	Согласно пункту 1 статьи 9 Закона о погребении специализированные службы на безвозмездной основе оказывают супругам, близким родственникам и другим лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, услуги по погребению согласно гарантированному перечню. При этом расходы специализированной службе возмещаются за счет различных фондов (органы социальной защиты, пенсионного фонда и т.д.).
	Таким образом, Закон о погребении предусматривает как безвозмездное оказание ритуальных услуг специализированной службой органа местного самоуправления, так и осуществление погребения за свой счет с последующим получением социального пособия. В последнем случае супругам, близким родственникам и другим лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего родственника, могут быть оказаны ритуальные услуги (в том числе услуги по погребению) любым лицом, оказывающим данного рода услуги и организующим свою деятельность в соответствии с санитарными и экологическими требованиями и правилами содержания мест погребения согласно статьи 17 Закона о погребении.
	Вместе с тем, оказание специализированной организацией услуг по гарантированному перечню на безвозмездной основе не исключает возможности оказания данной организацией на платной основе услуг, не входящих в гарантированный перечень, а также оказание на платной основе услуг из гарантированного перечня в случае, если лицо, обратившееся за оказанием данных услуг, получило социальное пособие на погребение.
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